
PASEN es una plataforma que permite la comunicación entre los distintos miembros de la comunidad educativa 
(tutores/as legales, alumnado, cargos directivos y profesorado). 
 
Una de las herramientas de comunicación más potentes que ofrece PASEN es la de la mensajería, que permite 
contactar de una manera directa con otros usuarios del centro y en concreto, con el profesorado, el alumnado y 
sus tutores. 
 
Su tutor o tutora le ha hecho entrega de sus credenciales (usuario y contraseña) para acceder a esta plataforma. 
A partir de ahí, siga los pasos que aquí se recogen para realizar su alta en PASEN. 

1. Para acceder a PASEN podemos: 
‐ Escribir en la barra de direcciones del navegador la 
dirección https recogida en su credencial con su usuario 
y contraseña , o… 

‐ … simplemente escribir PASEN en Google y seleccionar el 
resultado que muestra la imagen: 

Esta es la pantalla de bienvenida: 

 



 

 
2. Lo primero que haremos es CAMBIAR LA CONTRASEÑA que se nos facilita en la credencial por una propia nuestra. 

‐ Hacemos click en “Mis datos” (menú de la 
izquierda)   

‐ … y luego en “Datos personales” 

 



 
3. Llegamos a esta pantalla y seguimos las indicaciones descritas sobre estas capturas: 



 

 
4. Es FUNDAMENTAL dar los pasos en el orden que se indica, desde 1 hasta 6: 

 

5. Una vez hayamos dado el paso 6 anterior (click para aceptar) veremos: 

 
 



 

6. Ahora vamos a verificar o introducir por primera vez nuestros datos de contacto urgente (móvil, email) 

 
7. Introducimos los datos siguiendo el orden que indica la captura de pantalla siguiente 



 

8. Una vez guardados los datos de contacto es importante hacer saber lo siguiente: 

 


